Guide — demande en ligne pour faire de la

suppléance au DSFS

Vous rendre sur le site Suppléance
https://pedex.nbed.nb.ca/ReservationSuppleant

Cliquer sur « Créer votre compte »

Ouverture de session

o
g
8
o

@ | Mot de passe

Vous n'avez pas de compte { Créer votre compte
Mot de passe oublié?

Compléter les renseignements demandés

Inscription
COUMIBl 1 o ool o G i) ** 1l sera important
de prendre note de
I'adresse courriel
Prénom [ oranom utilisée et de votre
T mot de passe pour
o ’ e les prochaines visites.

Confirmation mot de passe **U‘I‘ilisez Vo‘l're
courriel personnel

(Hotmail, Gmail, etfc.)
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Valider votre compte
Vous recevrez un courriel aprées avoir créé un compte. |l suffit de cliquer sur le lien envoyé
dans votre boite de courriels pour ensuite accéder d votre compte Suppléance.

Entrez les renseignements personnels demandés dans chacune des catégories

~ = 2L Mon profil~ 7 Suppléance~ 8 Disponibilités et assignations OSse d¢

Réservation
de suppléance

Renseignements personnels l Renseignements personnels

Etudes

Bonjour et bienvenue au site de Demande de suppléance.

Etudes secondaires oo ! !
S'il s'agit de votre premiére demande, veuillez compléter toutes les sections dans le menu de gauche en cliquant sur Suivant au bas du formulaire.

Etudes postsecondaires
Expériences/Formations/Certifications
Si vous étes déja I'un de nos suppléants, vérifier vos renseignements personnel ci-bas (cliquer sur Suivant pour Enregistrer vos modifications) et cliquer ensuite sur le bouton Suppléance dans la be

supérieure et Suppléance dans le menu déroulant
Permis locaux Un rappel quil est important de maintenir & jour vos disponibilités en cliquant le bouton Disponibilités et assignations dans la bande supérieure.

Références

Numéro d'assurance sociale:

*svp vous présenter au bureau du District

Prénom et initiale: * Nom: * Nom de famille de jeune fille: avec votre preuve si vous ne complétez pas
ce champ
Date de naissance: * Genre: * Adresse: " Ville: *
[j-mm-aaaa ] ® Homme
O Femme
O Non binaire
O Autre
Cellulaire:
Province: Code postal: * Téléphone: * L -
Nouveau-Brunswick v ¢« ) - * requis pour recevoir textos

Notifications par SMS i)

Courriel: *

* Courriel personnel (Hotmail, Gmail, etc.)
Compléter le formulaire de demande de suppléance en ligne
A & \don profii- ™ Suppléance~ E Disponibilités et assignations Ose déconnecter

F?jeésssprs{gégg S uppléance 2022-2023

Suppléance 2023-2024

T, e e k Renseignements personnels

Etudes.

Bonjour et bienvenue au site de Demande de suppléance.
il S'agit de votre premiére demande, veuiliez compiéter foutes les sections dans le menu de gauche en cliquant sur Suivant a bas du formulaire.

Etudes secondaires

Etudes posisecondaires.
Expériences/Formations/Ceriifications
Sivous étes d&ja l'un de nos suppléants, vérifier vos renseignements personnel ci-bas (cliquer sur Suivant pour Enregistrer vos modifications) et cliquer ensuite sur le bouton Suppléance dans la bande supérieure et Suppléance dans e

Références :
menu deroulant

Permis locaux Un rappel qu'il st important de maintenir & jour vos disponinilités en cliquant le bouton Disponibilités et assignations dans la bande supériedre.

Numéro d'assurance sociale:

** || est fres = - -

. R . ) § *svp vous présenter au bureau du District
imp ortant de Prénom etinitiale: * oo goigatore Nom: champ obligatoire  Nom de famille de jeune fille: avec volre preuve i vous ne compitez pas

ce champ

C | iq uer sur Date de naissance:*  cnampobligatoire  Genre: * Hdresssi: champ obligatoire  Ville:” champ obligatoire

j-mm-asaa & ® Homme
« Soumettre » ey

© Non binaire
~ H @ Autre
dlafindela
d d f Cellulaire:
emande afin e —

Province: Code postal: champ obligatoire Téiéphone: * champ obiigatoire

q U ' e”e SOI‘I' Nouveau-Brunswick v o Ly = * requis pour recevoir textos
. , Notifications par SMS |
enregistrée. PR

**Si vous souhaitez faire de la suppléance
dans plus d'une catégorie d’'emploi, une
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Télécharger les documents requis directement dans la partie Documents a
fournir en cliquant sur I'icéne du lien hypertexte.

Exemple :
* veuillez compléter le formulaire et le joindre en piéce
jointe ou I'apporter au bureau du District (ou centre @
Permis local d'appui de votre localité pour le DSF-NE) &

* ne s'applique pas aux enseignants brevetés ou a la
retraite

POSTE COMME ENSEIGNANT(E) SUPPLEANT(E)S :

Si vous étes un(e) étudiant(e) en éducation, un(e) enseignant(e) breveté(e)
ou une personne refraitée en enseignement, vous ne passez pas d’enfrevue,
a moins d’avis contraire.

**Lire attentivement les informations dans la partie Documents a fournir.

Documents a fournir AVANT I'entrevue :

Enseignant(e) suppléant(e) sans brevet :

O Le curriculum vitae ;

O Deux références professionnelles ;

Concierge suppléant(e) :

O Le curriculum vitae ;

O Deux références professionnelles ;

Conducteur d'autobus suppléant(e) :

O Le curriculum vitae ;

O Deux références professionnelles ;

District scolaire
francophone Sud

Apprendre. Grandir. Devenir.

icioN cHANGE LE MG NDE



Assistant(e) en éducation et/ou intervenant(e) suppléant(e) :
O Le curriculum vitae ;
O Deux références professionnelles ;

Préposé(e) de bibliotheque et/ou adjoint(e) administratif(ve) :

O Le curriculum vitae ;

O Deux références professionnelles ;

Certains documents doivent étre une copie
conforme a l'originale et d’autres peuvent seulement

étre une photocopie ou une copie numérisée. Si nous
vous demandons les documents originaux ou des
copies conformes a l'originale, voici vos options :

1. Remetire vos documents en mains propres a la réception
du District scolaire francophone Sud (425, rue Champilain,
Dieppe, Nouveau-Brunswick, E1A 1P2).

2. Vous rendre a I'une de nos écoles avec vos documents
pour que les adjointes puissent en faire des copies
conformes.

3. Nous envoyer vos documents par la poste. (Nous ne
covuvrons pas les frais d’envoi postal).
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QUESTIONS et REPONSES

1 - Comment savoir si ma demande de suppléance a été approuvée?

Un courriel vous sera envoyé indiquant que votre dossier est actif dans le systeme de suppléance.
Veuillez également vérifier dans vos courriers indésirables.

2 - Dois-je communiquer avec les Ressources humaines pour signaler un changement
quelconque a ma demande ?

Oui. Toutes les modifications doivent étre apportées dans le systeme de suppléance en ligne
ainsi que par courriel a suppleancefrancosud@nbed.nb.ca.

3 - J'ai oublié mon mot de passe/nom d'utilisateur. Comment puis-je le récupérer ?

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous devez cliquer « Mot de passe oublié » a la page
principale. Le nouveau mot de passe vous sera envoyé par courriel.

Si vous avez oublié votre nom d’utilisateur, vous devez nous en informer par courriel en indiquant
votre date de naissance. Ne vous créez pas un nhouveau compte, nous vous fournirons votre nom
d'utilisateur par courriel.

4 - Une fois ma demande acceptée, quelles sont les prochaines étapes ?

Apres avoir recu un courriel vous indiquant que votre dossier est actif dans le systéme de
suppléance, votre nom sera ajouté a la liste des suppléants et suppléantes des écoles que vous
avez sélectionnées.

Pour toutes questions concernant la suppléance, vous pouvez communiquer
avec Lise Munro par courriel (suppleancefrancosud@nbed.nb.ca) ou par
téléphone (506-856-3049).
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